
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :  เทศบาลต าบลเวยีง  อ าเภอไชยา  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  กระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะกก่อสร้ างอาคารต้ องได้ รบัใบอนุญาตจากเจ้ าพนักงานท้ องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนงัสอืแจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนันับ
แต่วนัทีไ่ด้รบั   ค าขอในกรณีมเีหตุจ าเป็นทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยงัไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 คราวคราวละไม่เกนิ  45 วนัแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง(ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีจ่ะ
ด าเนินการกอ่สรา้งอาคาร)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์
 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารพรอ้มเอกสาร 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิ
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืงตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบกฎหมายอืน่ที่

7 วนั - 
 



ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
เกีย่วขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง,องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 

35 วนั - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้า
พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้ากรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 
 
 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบบัต่ออายหุรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผงัท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติด
อากรแสตมป์๓๐บาทพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้
มอบและผู้รบัมอบอ านาจ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบคุคลผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของ
ท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบคุคล) 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 
 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

11) 
 

แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมี
ลายมือช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือตวับรรจงและคณุวฒิุท่ีอยู่
ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

12) 
 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบช่ืุอเจ้าของอาคาร
ช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือคณุวฒิุท่ีอยู่ของวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลงนามทุกแผน่ (กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารท่ีก่อสร้างด้วยวสัดถุาวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตัง้อยู่ในบริเวณ
ท่ีต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรบัแรงสัน่สะเทือน
จากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรบั
น ้าหนักความต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดิน
ท่ีรองรบัอาคารในการต้านทานแรงสัน่สะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร้าง 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มัน่คงแขง็แรงของวสัดท่ีุรบัรองโดยสถาบนัท่ีเช่ือถือได้
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบบัจริง1ชดุ 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

14) 
 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหลก็เสริมหรือ
คอนกรีตหุ้มเหลก็ไม่น้อยกว่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัท่ีเช่ือถือ
ได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุงานของสถาปนิกผู้ควบคมุ
การก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุงานของวิศวกรผู้ควบคมุ
การก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

18) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 

- 



ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

19) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกนัเพลิงไหม้ 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบดัน ้าเสียและการระบาย
น ้าท้ิง 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต ์
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ(เอกสารทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิส าหรบักรณีเป็นอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญ่พเิศษ) 

- 

 



ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

หมายเหต:ุ  
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟงัความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) จงัหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 



 
ช่ือกระบวนงาน:  การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:  กรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ:   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:  บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พื้นท่ีให้บริการ:  ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ
ทอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 45.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  ส าเนาคูม่อืประชาชนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 ผูอ้ านวยการกองช่าง
เทศบาลต าบลเวยีง 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


